HƯỚNG DẪN CHẤM BÀI THI TRẮC NGHIỆM TRÊN PHẦN MỀM
Bước 1: Tạo Folder lưu file ảnh bài thi, đáp án và điểm xuất (nếu chưa có)
+ E:\CHAM TRAC NGHIEM\NH16-17_HKII\BAI THI\KHOA 16\tênKhoilop tên môn\Nhom 01\
+ E:\CHAM TRAC NGHIEM\NH16-17_HKII\DAP AN\KHOA 16\
+ E:\CHAM TRAC NGHIEM\NH16-17_HKII\DIEM XUAT\KHOA 16\
Ghi chú: tênKhoilop tên môn nhập theo khối và môn, ví dụ 16CD Anh van 1 là một thư mục bài thi đã scan từ máy của thầy Nhân chuyển sang.
Bước 2: Chép các file ảnh vào folder bài thi của khóa (từ USB).
Bước 3: Chép các file đáp án vào folder đáp án của khóa (từ USB).
Bước 4: Khởi động phần mềm PMT-EMS
+ Khởi động PMT-EMS và đăng nhập bằng tài khoản cá nhân.
+ Click chọn Menu TRẮC NGHIỆM → QUẢN LÝ TRẮC NGHIỆM → QUẢN LÝ KẾT QUẢ TRẮC NGHIỆM GIẤY (2015).
Bước 5: Nhập thông số chấm trắc nghiệm (phía dưới CHẤM THI GIẤY)
+ Tại vị trí DẠNG CHẤM THI* click dấu ▼ và chọn NGOÀI HỆ THỐNG
+ Tại vị trí MẪU PHIẾU* click dấu ▼ và chọn MAU GIAY 05.01.2015
+ Tại vị trí THƯ MỤC ẢNH*: click vào dấu … để chọn thư mục chứa bài thi của nhóm, ví dụ E:\CHAM TRAC NGHIEM\NH16-17_HKII\BAI THI\KHOA 16\16CD-CK Anh van 1\Nhom 1
+ Tại vị trí FILE ĐÁP ÁN click vào biểu tượng dấu … để chọn thư muc chứa file đáp án, ví dụ E:\CHAM TRAC NGHIEM\NH16-17_HKII\DAP AN\KHOA 16\16CD Anh van 1.xls
+ Tại vị trí TÊN BÀI THI, Click chuột và nhập KTC HKII 2016-2017 16CĐ-CK Anh văn 1 nhóm 1
Bước 6: Tiến hành load, chấm và chỉnh sửa trên phần mềm PMT-EMS, thực hiện trên Menu QUẢN LÝ KẾT QUẢ TRẮC NGHIỆM GIẤY theo các bước
+ Click chọn NHẬN DẠNG & CHẤM ĐIỂM, hệ thống scan và chấm điểm bài thi, báo tổng số bài thi được scan và chấm (bằng với số file ảnh bài thi), nếu hệ thống báo lỗi thiếu bài thi thì phải thực hiện Click lại NHẬN DẠNG & CHẤM ĐIỂM.
+ Click cột SỐ BÁO DANH để sắp xếp các file ảnh theo thứ tự từ nhỏ đến lớn theo số báo danh, đồng thời hệ thống sẽ báo các file bị lỗi (lỗi về số báo danh, lỗi mã đề).
+ Click chọn từng file ảnh, và click chọn HẬU KIỂM, lần lượt thực hiện các bước
* Tại vị trí MÃ SV nhập đúng mã sinh viên theo bài thi thực tế
* Tại vị trí MÃ ĐỀ click chọn đúng mã đề theo bài thi thực tế
* Kiểm tra nhận dạng câu trả lời của hệ thống so với lựa chọn của bài thi thực tế theo từng câu, sửa đúng theo lựa chọn thực tế của bài thi.
* Click chọn CẬP NHẬT để cập nhật lưu dữ liệu mới về Mã SV, Mã đề và câu trả lời vào hệ thống.
(Click chọn vào file ảnh tiếp theo, và click chọn vào biểu tượng “Hậu kiểm” và thực hiện các thao tác tương tự)
Bước 7: Thực hiện lưu và xuất kết quả thi từ hệ thống, trên Menu của QUẢN LÝ TRẮC NGHIỆM GIẤY
+ Click CHẤM ĐIỂM để chấm điểm các bài thi đã được load và chỉnh sửa.
+ Click LƯU để lưu dữ liệu bài thi trên hệ thống, hệ thống sẽ hỏi câu “lưu dữ liệu hiện tại” chọn “yes” (phải thực hiện bước này mới xuất kết quả bài thi được).
+ Click XUẤT KẾT QUẢ → XUẤT KẾT QUẢ THI. Trên hộp thoại SAVE AS
* Chọn vị trí lưu theo đường dẫn  E:\CHAM TRAC NGHIEM\NH16-17_HKII\DIEM XUAT\KHOA 16\
* Tại vị trí FILE NAME nhập tên tập tin, ví dụ 16CD-CK Anh van 1 Nhom 1.
[bookmark: _GoBack]* Click SAVE để hoàn tất hệ thống sẽ hỏi “mở file vừa save”, click chọn  để kiểm tra.
